Tajékoztatd a Diakigazolvany-igéenylés
folyamatardl hallgatok részére

1) Els6 l1épés: okmanyirodai iigyintézés.

Az igénylés megkezdése elott, amennyiben a jogosult nem
rendelkezik érvényes fényképpel és alairds keppel a kozponti
fénykép adatbazisban, ugy az okmanyirodaban sziikséges ezek
elkészittetése. A fényképezési szolgaltatas igénybevételéhez az
alabbi iratokat kell a jogosultnak az okméanyirodaban bemutatnia:

o Szlletési anyakonyvi kivonat és lakcimkartya, vagy
o egyéb érvenyes személyazonositdo okmany (személyi
igazolvany, atlevél, jogositvany) és lakcimkartya.

Az okmanyirodai folyamat sordan a jogosult adatai ellenérzésre
kertilnek a személyi adat- és lakcimnyilvantartas alapjan.

Az eljaras részeként a jogosult egy Nemzeti Egységes
Kartyarendszer adatlapot kap az okmanyirodai iigyintéz6tél, melyen
a nyilvantartasban szerepld adatok, a fénykép és az eredeti aldiras
szerepel. Ezen adatlapnak része a 16 karakterbdl 4allo NEK
azonositd, mely a diakigazolvany igénylési folyamatiban kap
szerepet, ezért ezen adatlap megdrzésére a jogosultnak fokozottan
ugyelnie kell. Amennyiben a NEK azonositd elveszik, ugy az
adatlaprol masolat kérhetd az okmanyirodéban.

Ha a fénykép és aléirds kép érvényességi idején belul a jogosult
személyes vagy lakcim adatai megvéltoznak, ugy egy Uj adatlap
kiallitasa valik sziikségessé, melyen (j NEK azonosito talalhato.
Az okmanyirodai fénykepezesi szolgaltatas ingyenes a jogosultak
szamara!

2) Masodik lépés: diakigazolvany-igénylés felrogzitése
elektronikusan a Neptun rendszerben.

Hallgatokent belépve a Neptun rendszerben az
Ugyintézés/Diakigazolvany igénylés fellleten, az ""Uj felvitel™
gomb megnyomasaval indithat6 el az igénylés.

Diakigazolvany igénylés ? B X

Cl) A NEK azonositot kitdjelek nélkiil kérjiik beirni!
e

3 MEK azanositd: £
% Igény tipusa: | Kérem wélasszon ;I

& Képzés: |gépészmém|’:’|k|

# Cim: | 7130, Tolna Teszt utca 9. (Allandé lakeim) =l
Amasodlagos intézmény mezd kitdltése csak akkor szikséges, ha masik felsdoktatasi intézmeny hallgatdja is egyben, vagy
intézmenyen belil képzése, vagy kepzései tobh telephelyen (varosban) folynak, és ezt keri feltintetni az igényelt
didkigazolvanyon.

% Mésodlagas intézmény: | =

% Mdsodlagos intézmeény

nyomdai kadja:

Mentés Wissza

A feliileten kitoltendo adatok:

« NEK azonositd: az okmaényirodaban kapott adatlapon
szerepel a 16 karakterbdl all6 NEK azonositd, melyet itt meg
kell adni. A NEK azonositot kotéjelek nélkiil Kkell
felrogziteni!

e lIgény tipusa: legordiilldé meniib6l valaszthato - "Els6
igénylés”, "Adatvaltozas miatt", “Elveszett", "Uj igénylés
téves adatok miatt".

o Képzés: ezt a mez6t nem a hallgatd tolti. Itt automatikusan
az a képzés jelenik meg, amelyen a hallgatd belépett.
Amennyiben nem erre a képzésre kivanja leadni az igénylést,
akkor az igénylés elott képzést kell valtania.

e Cim: a legordilé meniib6l valaszthato, a rendszerben
szerepld adatok alapjan. A cimtipust kiilon nem kell jelolni,
azokat a Neptunban téarolt és hallgatd altal kivalasztott



cimadat tipusdval megfeleltetjik. Fontos, hogy a
diakigazolvany a hivatalosan bejelentett allando, vagy
tartozkodéasi cimére kerdl kiallitasra, ezért az igenylés
megkezdése elott ellendrizze, és ha sziikséges, modositsa a
cim adatait!

o Masodlagos intézmeény: a mez6 Kkitoltése csak akkor

sziikséges, ha masik felsGoktatdsi intézmény hallgatdja is
egyben, vagy intézményen belul képzese, vagy képzései tobb
telephelyen (varosban) folynak, és ezt kéri feltintetni az
igényelt didkigazolvanyon.
Az Obudai Egyetemen tanuld, székesfehérvari telephellyel
rendelkezd hallgatok esetén a helyes kitdltés keretében ebben
a sorban a legordiild listabol az Obudai Egyetemet kell
kivalasztani!

o Masodlagos intézmény nyomdai kddja: ebben a sorban
kerUl felttntetésre a kapcsol6dd nyomdai kod.

Amennyiben hallgatéként masodlagos intézményként az
Obudai Egyetemet valasztotta, akkor az alabbi harom
nyomdai kod kozil kell valasztania:

KGK: F03308

KVK: F03094

NIK: FO03106

Az igénylés a fellleten a ""Mentés™ gomb megnyomaésaval kertl
rogzitésre!

3) Harmadik 1épés: ellendrzés és tovabbitas.

2016. januar 1. napjatél ingyenesen igényelheték az oktatasi
igazolvanyok. A kozremiik6do intézményben 2016. januar 1. utan
benyujtott oktatasi igazolvany igénylések esetében az igazolvanyok
kiallitasa dijmentes.

Az igénylest kovetden a Tanulmanyi ligyintézOk ellendrzik, majd
jovahagyjak az igényléseket. Ezutan 6sszeéllitasra keril az igenylési

csomag, majd elektronikus alairassal elkildésre kertil a Neptun
rendszeren keresztiil a Kozponti Feldolgozo Rendszerbe.

4) Negyedik lépés: postazas és érvényesités.

Az elkészilt didkigazolvanyt a Korm. rendelet rendelkezései szerint
az Egyetemre postazzak, valamint  a megérkezett
didkigazolvanyokrdl a hallgato értesitést kap.

A hallgaté minden esetben a kedvezmeények igénybevételére csak az
aktualis félévre vonatkozo érvényesité matricaval ellatott
didkigazolvannyal jogosult! A didkigazolvany kézhezvételét
kovetden az érvényesitd matrica a Tanulmanyi Osztalyon vehetd at!

5) Tovabbi tudnivalok:

o lgazolds: A Korm. rendelet rendelkezései alapjan az
ideiglenes diakigazolvanyokat az intézmény altal az igénylés
adatai alapjan nyomtatott egyedi sorszammal ellatott igazolas
valtja fel, mely ingyenes a jogosultak szamara.
Igazolas nyomtatasa csak az igényld feliileten "Bekiildve"
statuszd igénylés adataibal lehetséges.
Az igazolés a Tanulmanyi Osztalyon vehet6 at!

o lgényt tordlni pedig addig lehet, amig nem adtak fel az adott
igénylést.

Amennyiben barmilyen kérdése mertlne fel az igényléssel
kapcsolatosan keérjlk, jelezze a Tanulmanyi el6adoja felé!



